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CIRCOLARE N. 192 

AL PERSONALE DELLA SCUOLA 
CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO 

 
AL DSGA 

AL SITO - AREA CIRCOLARI  
 

OGGETTO: AGGIORNAMENTO GRADUATORIE INTERNE D'ISTITUTO  
 
Ai fini dell’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto e dell’eventuale individuazione di posizioni in 
soprannumero per l’a.s. 2025-2026, si invita il personale in indirizzo, titolare in questa Istituzione scolastica con 
contratto a tempo indeterminato, a compilare le schede per la valutazione dei titoli ai fini della determinazione del 
punteggio e a consegnarle a mezzo mail  all’indirizzo di posta elettronica ctic806008@istruzione.it, entro e non oltre 
giovedì 20 marzo 2025. 
Le domande dovranno essere corredate da documentazione o da dichiarazione in autocertificazione, ai sensi delle 
disposizioni contenute nel D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e ss.mm.ii., attestante il possesso dei titoli, le esigenze di famiglia 
e i benefici previsti dalla normativa. 
Qualora non siano intervenute variazioni, il personale interessato dovrà presentare una dichiarazione personale a 
conferma di quanto già dichiarato negli anni precedenti, cosicché la Segreteria possa aggiornare d’ufficio l’anzianità di 
servizio. 
A tal scopo si precisa quanto segue: 

●​ per il personale con contratto a tempo indeterminato già titolare presso questa Istituzione scolastica 
il punteggio verrà aggiornato automaticamente dall’Ufficio di segreteria in base alle schede già compilate 
lo scorso anno e alla dichiarazione personale che dovrà essere compilata da parte di tutti i docenti 
utilizzando il Modello n. 1; 

●​ il personale con contratto a tempo indeterminato e in servizio presso questa Istituzione scolastica a 
decorrere dal 01/09/2024 dovrà compilare la scheda relativa all’individuazione dei soprannumerari 
(Scheda per la formulazione della graduatoria interna d’istituto), allegando dichiarazioni personali e copia 
titoli culturali acquisiti; 

●​ il personale che ha diritto all'esclusione dalle graduatorie interne di Istituto dovrà compilare, in 
aggiunta al Modello 1 o alla Scheda formulazione della graduatoria interna d’istituto, il Modello 2 
completo di dichiarazione personale. 
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Si allegano alla presente: 
 

1.​ Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del personale docente, educativo ed 
ATA per gli anni scolastici relativi al triennio 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028 

2.​ Dichiarazione conferma/variazione dati (Modello 1) 
3.​ Scheda formulazione graduatoria interna d’istituto Docenti 
4.​ Scheda formulazione graduatoria interna d’istituto ATA 
5.​ Allegato D Dichiarazione anzianità di servizio Scuola primaria - Docenti 
6.​ Allegato D Dichiarazione anzianità di servizio Scuola secondaria - Docenti 
7.​ Allegato F Dichiarazione di servizio continuativo - Docenti (eventuale) 
8.​ Dichiarazione del diritto al punteggio aggiuntivo - Docenti (eventuale) 
9.​ Dichiarazione personale cumulativa - Docenti 
10.​ Allegato D Dichiarazione anzianità di servizio - ATA 
11.​ Allegato E Dichiarazione di servizio continuativo - ATA (eventuale) 
12.​ Dichiarazione del diritto al punteggio aggiuntivo - ATA (eventuale) 
13.​ Dichiarazione personale cumulativa - ATA 
14.​ Dichiarazione diritto all'esclusione dalla graduatoria (Modello 2) 

 
 
Maniace, 13/03/2025​ ​ ​ ​ ​ ​            

                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Benedetta Maria Fallica 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.L. 39/’93) 

 


