
 

 
 
 
 
 
 

 
CIRCOLARE N. 211 

  
 

AI DOCENTI SOMMINISTRATORI 
AL REFERENTE PROVE INVALSI 

AI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA CLASSI III  
ALLA SEGRETERIA 

 
AL DSGA 

 
AL SITO - AREA CIRCOLARI 

 
OGGETTO: INVALSI – PROVA DI VALUTAZIONE NAZIONALE 2024/2025 - SCUOLA 
SECONDARIA DI I GRADO - ISTRUZIONI OPERATIVE E CALENDARIO 
 
Si comunica a tutti i soggetti in indirizzo che le prove INVALSI 2025 per la Scuola secondaria di I grado 
saranno svolte dalle studentesse e dagli studenti in formato elettronico (cosiddette prove CBT) e interamente 
online come di seguito indicato. 
 
CALENDARIO PROVE 
 

MERCOLEDI’ 9 APRILE 2025 

Orario Prova Classe Docente somministratore e 
Collaboratore tecnico 

Referente 

09.00 - 10.45 Italiano 

90 minuti più 15 
minuti circa per 
rispondere alle 
domande del 

III A 
Docente di tecnologia 

Docente di sostegno 

F.S. Area 1 

11.00 - 12.45 
III B 

Docente di tecnologia 

 

 





questionario 
studente 

 
 
 

GIOVEDI’ 10 APRILE 2025 

Orario Prova Classe Docente somministratore e 
Collaboratore tecnico 

Referente 

09.00 - 10.30 

Matematica 

90 minuti più 15 
minuti circa per 
rispondere alle 
domande del 
questionario 

studente 

III A 
Docente di tecnologia 

Docente di sostegno 

F.S. Area 1 

11.00 - 12.30 
III B Docente di tecnologia 

 
 

VENERDI’ 11 APRILE 2025 

Orario Prova Classe Docente somministratore e 
Collaboratore tecnico 

Referente 

09.00 - 09.45 

Inglese  

Reading 

45 minuti 

III A 
Docente di tecnologia 

Docente di sostegno 

F.S. Area 1 
09.45 - 10.15 Inglese  

Listening 

30 minuti 

III A 
Docente di tecnologia 

Docente di sostegno 

10.45 - 11.30 
Inglese  

Reading 
III B Docente di tecnologia F.S. Area 1 
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45 minuti 

11.30 - 12.00 Inglese  

Listening 

30 minuti 

III B Docente di tecnologia F.S. Area 1 

 
Per la prova di Inglese Listening è fortemente consigliato che gli studenti usino degli auricolari 
personali. Nel caso ne siano sprovvisti gli stessi saranno forniti dalla scuola. 
 
OPERAZIONI PRELIMINARI ALLA SOMMINISTRAZIONE 
 
INVALSI mette a disposizione delle scuole uno strumento automatico di diagnostica (Diagnostic tool), 
mediante il quale è possibile verificare la qualità della connessione e delle caratteristiche che dovranno 
possedere i computer che verranno usati per la somministrazione delle prove INVALSI CBT. 
Pertanto, entro sabato 5 aprile 2025 verrà eseguito il Diagnostic tool e il Test audio per la prova di 
Inglese-listening su tutti i computer che saranno utilizzati dagli studenti per lo svolgimento delle prove 
INVALSI CBT.  
In caso di malfunzionamenti (es. il link non si attiva, non compare alcuna reportistica, etc.) verrà effettuata la 
dovuta segnalazione utilizzando esclusivamente il modulo “Domande e Risposte” presente nell’area riservata 
alla Segreteria, al Referente alla valutazione e al Dirigente scolastico sul sito INVALSI. 
Inoltre, si verificherà che tutti i computer destinati alla somministrazione CBT delle prove INVALSI: 

a.​ siano regolarmente funzionanti; 
b.​ siano connessi ad internet; 
c.​ risultino compatibili nel report del Diagnostic tool; 
d.​ siano predisposti per l’ascolto individuale mediante audio-cuffie della prova di Inglese-listening; 
e.​ siano forniti e siano in grado di eseguire almeno uno tra i browser della lista dei browser compatibili 

presente nell’area riservata alle segreterie scolastiche sul sito INVALSI. 
 
INDICAZIONI RELATIVE ALLA SOMMINISTRAZIONE DELLA PROVA 
 
Primo giorno di somministrazione per classe 

1.​ La riunione preliminare allo svolgimento della I somministrazione per la classe III A sarà effettuata  
presso la Presidenza giorno 9 aprile 2025, alle ore 8.00, e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo 
delegato e il Docente somministratore.; per la classe III B sarà effettuata presso la Presidenza giorno 
9 aprile 2025 alle ore 8.15 e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo delegato e il Docente 
somministratore 

2.​ Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) nel corso della riunione consegna al Docente 
somministratore della prova INVALSI CBT per il grado 8 la busta principale sigillata contenente 
tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni e precisamente: 

-​ quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e 
Inglese-listening), sulle quali è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la 
prova di riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e una busta 
più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata. Anche 
sulla busta piccola è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, e la prova; 

-​ i verbali; 
-​ i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

controfirmati dal Docente somministratore. 
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3.​ Il Docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT per il 
grado 8 (laboratorio di Informatica presso il Plesso Fondaco). 

4.​ Il Collaboratore tecnico individuato dal Dirigente scolastico si assicura che tutti i computer 
predisposti per la somministrazione di ciascuna prova INVALSI CBT per il grado 8 siano accesi e 
con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla prova e, in caso di Inglese-listening, siano 
forniti di cuffie auricolari funzionanti. 

5.​ Il Docente somministratore invita gli allievi a prendere posto. 
6.​ Il Docente somministratore apre la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti ritaglia 

le linee orizzontali delle credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, facilitando così le 
procedure di consegna. 

7.​ Il Docente somministratore distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione le credenziali 
(staccando quindi solo verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale) facendo 
firmare lo studente sul talloncino stesso e sull’Elenco studenti per ricevuta del talloncino. Il docente 
firma l’Elenco degli studenti per ogni talloncino consegnato. 

8.​ Il Docente somministratore, dopo la distribuzione delle credenziali, dà ufficialmente inizio alla prima 
prova INVALSI CBT per il grado 8, comunicando agli allievi che: 
a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola (numerati, 
debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal Docente 
somministratore) che dovranno riconsegnare, al termine della prova, al Docente somministratore; 
b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 
c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è regolato 
automaticamente dalla piattaforma; 
d. una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 8 (o scaduto il tempo) non sarà più 
possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 

9.​ Al termine della prima prova INVALSI CBT per il grado 8 ciascuno studente si reca dal Docente 
somministratore: 
a. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il Docente somministratore 
appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 
b. riconsegna i fogli degli appunti di cui al punto 8.a (se richiesti). 

10.​ Il Docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota 
la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione 
dell’Elenco studenti. 

11.​ Il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta 
piccola. 

12.​ Il Docente somministratore chiude e firma la busta della prova, la inserisce nella busta principale che 
consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). Si procede quindi alla compilazione del 
verbale di riconsegna che sarà anch’esso inserito nella busta principale, con la nota di riservatezza 
compilata e firmata da tutti i somministratori e collaboratori tecnici (se presenti). 

13.​ I Docenti somministratori, al termine della prova, provvederanno a consegnare al Dirigente 
scolastico (o suo delegato) i fogli utilizzati per gli appunti dagli studenti. Il Dirigente provvederà a 
distruggerli in maniera sicura e riservata. 

 
Secondo e Terzo giorno di somministrazione per classe 
Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e, 
pertanto, vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI CBT per il 
grado 8. 
Pertanto, la riunione preliminare allo svolgimento della II somministrazione per la classe III A sarà effettuata 
presso la Presidenza giorno 10 aprile 2025 alle ore 8.00 e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo delegato 
e il Docente somministratore; per la classe III B sarà effettuata giorno 10 aprile 2025 presso la Presidenza  
alle ore 8.15 e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo delegato e il Docente somministratore 
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La riunione preliminare allo svolgimento della III somministrazione per la classe III A sarà effettuata presso 
la Presidenza giorno 11 aprile 2025 alle ore 8.00 e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo delegato e il 
Docente somministratore; per la classe III B sarà effettuata presso la Presidenza giorno 11 aprile 2025 alle 
ore 8.15 e si terrà tra il Dirigente scolastico o un suo delegato e il Docente somministratore. 
 
ALUNNI CON DISABILITÀ E CON PDP​
 
In merito agli alunni con BES si specifica quanto di seguito. 
Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi con disabilità certificata (L. 104/1992) 
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante le 
funzioni attive nella sua area riservata sul sito INVALSI: 

1.​ svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 
2.​ svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 

aggiuntivo e text to speech); 
3.​ non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8. 

Nell’area riservata del Dirigente scolastico è possibile definire le somministrazioni per gli studenti ciechi, 
ipovedenti e sordi.  
Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 8 
conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere la 
prova in autonomia. 
Nel caso 3 l’allievo dispensato non è presente nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione 
della disciplina di cui non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel suo PEI, l’allievo svolge 
una prova predisposta dalla scuola oppure la prova d’inclusione predisposta dall’INVALSI oppure non 
svolge alcuna prova. 
L’eventuale presenza del docente di sostegno accanto allo studente che svolge una prova d’inclusione, deve 
essere organizzata in modo tale da non interferire in alcun modo con la somministrazione delle prove CBT 
per il grado 8 degli altri allievi della classe. 
 
Gli studenti con PDP (vedi Nota Bisogni Educativi Speciali 2024/2025) possono, in base a quanto previsto 
dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico: 

1.​ svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard; 
2.​ svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 

aggiuntivo e text to speech); 
3.​ non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 d’Inglese (reading o listening o entrambe). 

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado 8 
conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere la 
prova in autonomia. 
Nel caso 3 l’allievo dispensato da una o entrambe le prove di Inglese (reading e listening) non è presente 
nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione delle rispettive prove di Inglese-reading e 
Inglese-listening. 
 
ALUNNI ASSENTI A UNA O PIÙ PROVE 
 
L’allievo di una classe assente a una o più prove INVALSI CBT per il grado 8 recupererà la/le prova/e che 
non ha svolto anche con allievi di altre classi, nelle giornate stabilite dalla scuola. 
Se l’assenza dello studente si prolunga oltre il termine di tale periodo, nei casi previsti dalla normativa 
vigente, l’allievo sostiene la/le prova/e che non ha svolto durante la sessione suppletiva che si svolgerà tra il 
26 maggio 2025 e il 6 giugno 2025. 
 
CORREZIONE DELLE PROVE CBT E TRASMISSIONE DEI DATI ALL'INVALSI 
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1.​ La correzione di tutte le domande è totalmente centralizzata e non è richiesto alcun intervento da 
parte dei docenti. 

2.​ La trasmissione dei dati all’INVALSI è: 
a. automatica, senza intervento da parte del personale della scuola; 
b. contestuale allo svolgimento della prova da parte dello studente. 

 
 
In allegato: 

-​ Protocollo di somministrazione 
-​ Manuale per il somministratore 
-​ Organizzazione delle prove 

 

Maniace, 1 aprile 2025 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Benedetta Maria Fallica 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 c.2 del D.L. 39/93) 
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