
 
CIRCOLARE N. 132 

AL PERSONALE DOCENTE 
 

AL DSGA 
AL SITO - AREA CIRCOLARI 

AL SITO - ALBO ONLINE 
 
  

OGGETTO: INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE DIDATTICA E VERBALI  SU 
PIATTAFORMA ARGO - INDICAZIONI OPERATIVE 
 
Si ricorda  a tutti i soggetti in indirizzo che, per garantire una corretta archiviazione e un monitoraggio 
puntuale della documentazione didattica, risulta necessario procedere al caricamento, sulla piattaforma 
ARGO, dei seguenti documenti: 

-​ Programmazione annuale 
-​ Programmazione settimanale 
-​ Verbali: (Commissioni d’Istituto, Dipartimenti, Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe, Incontri 

Scuola Famiglia, Verbali relativi alle attività di sostegno e inclusione). 
 
1. Programmazione annuale 
 
Procedura di inserimento​
Accedere al portale ARGO e seguire il seguente  percorso:​
MENU → DIDATTICA → PROGRAMMAZIONE DIDATTICA → Allegare il file relativo alla 
programmazione annuale nella cartella denominata “PROGRAMMAZIONE ANNUALE” 
 
La programmazione annuale dovrà essere caricata entro e non oltre i primi due mesi dall’inizio delle attività 
didattiche. 

Si ricorda che la suddetta deve essere completa e conforme alle direttive ministeriali vigenti. 

2. Verbali ​
 
Procedura di inserimento 
Accedere al portale ARGO e seguire il seguente  percorso:​
MENU → BACHECA → Selezionare l’opzione AGGIUNGI → Inserire il file del verbale come allegato 
→ Selezionare la cartella di destinazione appropriata per l’archiviazione 





Si sottolinea l’importanza di allegare i verbali tempestivamente per garantire trasparenza e tracciabilità delle 
attività collegiali e consegnare presso gli Uffici di segreteria una copia cartacea di ogni verbale. 

3. Programmazione settimanale 

Procedura di inserimento​
Accedere al portale ARGO e seguire il seguente  percorso:​
MENU → DIDATTICA → PROGRAMMAZIONE DIDATTICA → Allegare il file relativo alla 
programmazione settimanale nella cartella denominata “PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE” 

La programmazione settimanale dovrà essere caricata regolarmente nel rispetto delle tempistiche stabilite. 

*** 

Si invitano i docenti a verificare attentamente la corretta esecuzione delle operazioni di caricamento e a 
rispettare rigorosamente i termini indicati. 

 

 

    

                                                                                                                
                                                                                                                             
                                                                                                                      


